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1 Introduccion
Este manual esté dirigido a los usuarios con perfil de usuario.

Los servicios que ofrece el Portal del Empleado para usuarios Administradores o Habilitados quedan
descritos en profundidad en los manuales:

e ASES MUW_09.00 Manual_Usuario_Web.docx

e ASES_MUM_07.00_Manual_Usuario_Movil.docx.
En este manual abordaremos los servicios, procesos y acciones propias de los usuarios.
1.1 Audiencia objetivo

Este documento esta dirigido a aquellas personas, reciban su recibo de némina por correo tradicional o
no, que tengan perfil de usuario en el sistema.

1.2 Conocimientos previos

Para un completo entendimiento de este manual, es aconsejable que el lector tenga conocimientos
minimos sobre:

¢ Navegacién por aplicaciones WEB.

04/04/2024
ASES MUH_09.00 Manual Usuario_Web.docx 4



@ ma d ri d d I g I ta l CONSEJERIA DE ECONOMIA, e

EMPLEO Y HACIENDA

Comunidad de Madrid
2 DESCRIPCION

La aplicacion Autoservicio del Empleado es una aplicacién que engloba diversos servicios orientados a
facilitar la operativa personal, dentro del ambito profesional, de los empleados de la Comunidad de Madrid.

04/04/2024
ASES MUH _09.00 Manual Usuario Web.docx 5



el

/\ . . .
@ ma_d ridd '9 @ l‘
Inidad e Mad Comunidad de Madrid

3 ENTORNOS DISPONIBLES

Los usuarios solo podran acceder a sus servicios desde el entorno INTERNET mediante la pantalla
siguiente:
|

Comunidad de Madrid
@ Autoservicio del Empleado

Autoservicio del Empleado Publico de la

Esta
servic

prof

informacién de datos personales

#) Acceder

legal | LOPD

d de Madrid &
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El aspecto de la aplicacion, cuando se accede desde un navegador Web desde INTRANET, es el

mostrado por el Grafico 00:

ACCESO A LA APLICACION

Acceda a la aplicacion ASES a través
de esta opcion

Comunidad de Madrid
Autoservicic Empleado

——

MANUAL DE USUARIO CAMBIO DE CONTRASENA PORTAL DE APLICACIONES

Acceda a esta opcién si desea conocer Acceda a esta opcién para realizar el Dispone de una versién moévil de ASES
los servicios del Autoservicio de cambio de su contrasena actual. en el Portal de Aplicaciones de la
Empleado Comunidad de Madrid. Para acceder

al portal, primero acceda a ASES |
desde el navegador de su dispositivo y i

pulse sobre esta opcion y siga las

instrucciones del enlace 'AVISO
IMPORTANTE para instalacion en
Apple iOS"

Gréafico 00

ACCESO A LA APLICACION

Acceda a la aplicacion ASES a través
de esta opcion

Al pulsar sobre esta opcion, nos redirige a la pantalla de identificacion
gue muestra el Grafico 01.

MANUAL DE USUARIO WEB

Acceda a esta opcion si desea conocer
los servicios del Autoservicio de
Empleado

Al pulsar sobre esta accién se abrird el Manual de Usuario Web.
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GESTION DE USUARIO

Acceda a esta opcion para gestionar
sus contrasenas y accesos

Guia de acceso
Recuperacion de contrasena
Cambio de contrasefa

Desbloqueo de usuario

Esta opcion Unicamente serd visible desde el entorno de

INTRANET. Podemos ver que esta opcion esta dividida en dos:

1. Gestidon de Usuarios: nos redirigird a micuenta - Intranet donde
podremos realizar diferentes acciones, como desbloqueo del
usuario de acceso.

2. Documentacion para Gestion de Usuarios: disponemos de varias
guias para la gestién de usuarios desde miCuenta — Intranet.

PORTAL DE APLICACIONES

Dispone de una version movil de ASES
en el Portal de Aplicaciones de la
Comunidad de Madrid. Para acceder
al portal, primero acceda a ASES
desde el navegador de su dispositivo y
pulse sobre esta opcion y siga las
instrucciones del enlace 'AVISO
IMPORTANTE para instalacion en
Android..

Esta opcidn estd desarrollada para ser usada desde los dispositivos
moviles.

Al pulsar sobre ella nos dirigird a la pagina de ASES dentro del portal de
aplicaciones de la Comunidad de Madrid donde encontraremos las dos
versiones disponibles para dispositivos moviles, iOS (dispositivos Apple)
y Android (dispositivos NO Apple).

Es posible descargar e instalar dicha aplicacion moévil en nuestro
correspondiente dispositivo.

Disponemos de mas informacion en el Anexo D de este manual.

Comunidad de Madrid ****

Selecciona el método de identificacion

Accede a Autoservicio del empleado publico

/@ ¥ ek ke
* Kk k

~

Ipentifica

Acceder con IDentifica

Hi1d Clave PIN
.‘ Clave Movil
.\ Clave Permanente - 2FA

DNI electronico
Certificado Digital

‘ Registrarme

Gréafico 01
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Pasamos a hacer una breve descripcién de cada uno de estos tipos de acceso a la aplicacion ASES:

Sistema de identificacién y firma electronica de la Comunidad de Madrid con
el que podras acceder a los diferentes servicios electrénicos de esta
/\ Administracion.

ID

Este es el mas reciente modo de acceso que se ha incorporado a la aplicacién

ASES

‘ Registrarme ‘

Como podemos ver en la imagen, el paso previo para su uso es el registro del
usuario en sistema.

También denominado DNIle, El Documento Nacional de Identidad electronico
oo es el documento que acredita fisica y digitalmente la identidad personal de su

titular y otorga la posibilidad a su portador de utilizar la identidad electrénica
en cuantos servicios digitales estén disponibles.

El certificado digital es un documento virtual que contiene nuestros principales

o [ | datos identificativos. Estos datos estan autentificados por un organismo oficial
de la Administraciéon y respaldan nuestra identidad en la internet. A través del

certificado digital podemos realizar infinidad de tramites burocraticos.

Cl@ve Pin es una de las opciones del sistema Cl@ve, que esta pensada para
realizar trdmites con la Administracién por Internet de manera sencilla. Es una
B Cave PN ‘ alternativa al certificado electrénico y al DNI electronico.

Para su utilizacién necesitas descargar la aplicacion Cl@ve Pin (G ' enel
movil.

Cl@ve Movil es el nuevo sistema de acceso electrénico a los servicios
publicos que permite al ciudadano autenticarse en el tramite que esté
realizando, simplemente confirmando la peticibn de autenticacion que le
‘ llegara a la aplicacién mévil Cl@ve.

‘ @ Clave Mévil

Para hacer uso de los servicios de esta aplicacion mévil es necesario estar
registrado en el sistema Cl@ve.

Es un sistema de autenticacion diseflado para personas que necesitan
acceder frecuentemente a los servicios electronicos de la Administracion. Se
‘ basa en el uso de un cddigo de usuario, su DNI o NIE, y de una contrasefia

gue se establece en el proceso de activacion y que sélo debe ser conocida por
ti. Para acceder al proceso de activacion es necesario que previamente te
hayas registrado en el sistema.

‘ @ Clave Permanente - 2FA

04/04/2024
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Una vez superado este tipo de verificacion, accederemos a la pantalla que muestra el Grafico 02.

Informacion de usuario logado

ASES - Autoservicio del Empleado

Comunidad de Madrid %%

# Inicic

Y Menu principa
[ Recibo ge nomina

€ Centificado de Retenciones de

@ Certificado de registro personal
# Certificados de formacion

T Recenocimiento de trienios

. Dates de Comunicacion
= En de intere:
# Avisos

i Noveaades version

& Portal Apps

¥ valoracion App

rO\ APELLIDO12 APELLIDO22, NOMBRE2

RECIBO DE NOMINA

Consulta y visualizacion de Certificados de
Recibos de némina

CERTIFICADO DE REGISTRO DE PERSONAL

Consulta y visualizacién de la vida laboral del

empleado

Consulte sus Resoluciones de Reconocimiento
de Trienios

CERTIFICADO DE RETENCIONES DE IRPF

Consulta y visualizacién de Certificados de
Retenciones del IRPF

CERTIFICADOS DE FORMACION

Consulta n de cursos gestionados
r Funcién Publica

AVISOS

Consulta de avisos importantes generales o por
departamentos.

(7 7)

A 4

A

y

Gréafico 02

Menu inteligente de opciones. En el cual apareceran Unicamente las opciones a los cuales tiene
acceso casa usuario logado. Es el caso de estos usuarios, le aparecen todas las opciones.
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4 RECIBOS DE NOMINA

RECIBO DE NOMINA

Recibo de nomina

Consulta y visualizacién de Certificados de Recibos
de némina

Gréafico 03 Grafico 04

En este apartado vamos a explicar la forma de consultar los recibos de nébmina, asi como la manera de
usar los filtros y descargar el documento PDF a nuestro entorno local.

Una vez estemos identificados dentro del sistema, debemos seleccionar la opcion “Recibo de Némina”
del menu vertical de la Izquierda, o de la opcidn correspondiente del menu central, para que nos aparezca
la pantalla que muestra el Gréfico 05:

ASES - Recibo de némina Comunidad de Madrid **

@ e I Filtros

AVISO: Recuerde eliminar los dacumentos personales guardados en a carpeta de Descargas si accede desde un equipo compartido

afo Mes

-

+*

2 7 @

Descripcion de la pantalla

%

1. Nos indica en todo momento en la opcion que nos encontramos.
2. Formulario de filtrado para busqueda de Recibos de Némina.

3. Listado de Recibos de Némina. Grafico 05

A continuacion, pasamos a describir los elementos que tenemos en esta pantalla y su funcionalidad:

Mes . . .
Mediante este combo de valores los usuarios pueden buscar Recibos de

" | Némina de meses anteriores.

Afio Mediante este combo de valores los usuarios pueden buscar Recibos de
Noémina de afios anteriores. En la aplicacion solo estaran cargados los recibos
de nédmina y los modelos 190 del afio 2017 en adelante.

MLF

604827 Campo no editable. Muestra el N.I.F del usuario logueado.

Accibén que inicia la busqueda de Recibos de N6mina en base a los valores
introducidos en los campos de filtrado explicados anteriormente.

Q Filtrar

re— Accién que vacia los campos de filtros.

04/04/2024
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Una vez que incluimos informacion en los campos de filtros podemos visualizar el resultado como muestra
el Gréfico 05A:

ASES - Recibo de némina Comunidad de Madrid %"

# i I Filtros

-

# 4

Grafico 05A

Como podemos ver en el Grafico 04A, en el listado de resultados tenemos tres columnas las cuales
contienen iconos que pasamos a explicar a continuacion:

P Descargar documento.

4.1 Listado de resultados

ARo Afio al que pertenece el recibo de némina del registro.

Mes Mes al que pertenece el recibo de ndmina del registro.

Informacién Informacion adicional referente al recibo de némina del registro.

Ver Columna donde aparecen los botones para visualizar los recibos de nomina.
04/04/2024
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5 CERTIFICADO DE RETENCIONES DE IRPF

€ Certificado de Retenciones de

Consulta y visualizacion de Certificados de
| R pF Retenciones del IRPF

Grafico 06 Grafico 07

En este apartado vamos a explicar la forma de consultar los certificados de retenciones de IRPF, asi como
la manera de usar los filtros y descargar el documento PDF a nuestro entorno local.

Una vez estemos identificados dentro del sistema, debemos seleccionar la opcion “Certificado de
Retenciones de IRPF” del menu vertical de la Izquierda, o de la opcion correspondiente del menu central,
para que nos aparezca la pantalla que muestra el Grafico 08:

ASES - Certificado de Retenciones de IRPF Comunidad de Madrid

# i IFiItros ~

T M DR ey e T L ey I e e

€ con ) - 2

= J Q Fitrar m e fil

w I Ay CIF. Némina Ver 3

T e 9 B

<. Daro L

' Descripcion de la pantalla

& o 1. Nos indica en todo momento en la opcidn que nos encontramos.
¥ velorscionsp 2. Formulario de filtrado para busqueda de Certificados de Retenciones.
3. Listado de Certificados de Retenciones de IRPF.

Gréafico 08

A continuacion, pasamos a describir los elementos que tenemos en esta pantalla y su funcionalidad:

Mediante este combo de valores los usuarios pueden buscar Certificados

AR . ~ . . .. .
e de Retenciones de afios anteriores. En la aplicacion solo estaran
M cargados los recibos de némina y los certificados de retenciones del afio
2017 en adelante.
N.LF.
srm Campo no editable. Muestra el N.I.F del usuario logueado.

Accion que inicia la bausqueda de Certificados de Retenciones en base a
L S los valores introducidos en los campos de filtrado explicados
anteriormente.

re— Accibén que vacia los campos de filtros.

04/04/2024
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ASES - Certificado de Retenciones de IRPF Comunidad de Madrid *~**

@ | Fittros -
T 1 AVISO: Recuerde elimina
@n n
Ao

f. B T v
8- Conificado i regisra perser =< E— B oo B
-

Afio CIF Némina Var
T Reconac > 1
. o h *

Grafico 08A

Como podemos ver en el Grafico 08A, en el listado de resultados tenemos tres columnas las cuales
contienen iconos que pasamos a explicar a continuacion:

Descarga del fichero.

5.1 Listado de resultados

ARo Afio del certificado que se esta mostrando en el listado.
C.ILF. C.L.F. al que pertenece el certificado que se est4d mostrando en el registro.
Némina Cddigo de nomina al que pertenece el certificado que se esta mostrando en el registro.

Como en el resto de la aplicacion, Columna en la que aparecen los botones para poder

Ver . . o . N
visualizar los certificados de retenciones (5 ).
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6 GENERACION DE CERTIFICADOS DE REGISTRO DE PERSONAL

CERTIFICADO DE REGISTRO DE PERSONAL

' Certificado de registro personal
Consulta y visualizacién de la vida laboral del
empleado

Gréafico 09 Gréfico 10

En este apartado vamos a explicar la forma de consultar los Certificados de Registro de Personal, asi
como la manera de usar los filtros y descargar el documento PDF a nuestro entorno local.

Una vez estemos identificados dentro del sistema, debemos seleccionar la opcion “Certificado de Registro
de Personal” del menu vertical de la Izquierda, o de la opcién correspondiente del menu central, para que
nos aparezca la pantalla que muestra el Grafico 11:

ASES - Certificado de registro de personal Comunidad de Madrid **%

A io Disponible para funcionarios interinos y de carrera NO DOCENTES
T e . -2
I Filtros
- NIF.
€ o
- Relacion de senvicio Fecha
B Cenifican de registro persona v aa/mm/aaas D
T 3
Cuerpo Escala Especialidad Cenerar Enviar
Lo
M eq 1
fanos 814

Descripcién de la pantalla
4 Valoracion App 1. Nos indica en todo momento en la opcién que nos encontramos.

Formulario de filtrado para busqueda de Certificados de Registro de Personal.

2
3. Listado de Escalas — Especialidades/Categorias de los Certificados de Registro de Personal.
4

Gréfico 11

Informacion de interés para los usuarios logados.

A continuacion, pasamos a describir los elementos que tenemos en esta pantalla y su funcionalidad:

NLLF.
Campo no editable. Muestra el N.I.F del usuario

B694L832ZW Q logueado.

Relacién de servicio . . .
Debemos diferenciar entre certificados para

v funcionarios interinos o funcionarios de carrera.

Mediante este campo permitimos al empleado
publico generar su Certificado de Registro de
dd/mm/aaaa Personal en base a esta fecha, la cual nunca
podra ser posterior a la fecha actual.

Fecha

04/04/2024
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Mediante esta accion de formulario solicitamos
gue el sistema nos remita la informacién
relacionada con la Escala y la Categoria o
Especialidad en base a los datos introducidos en
los campos anteriores.

i Borrar filtros

Limpia los campos anteriormente mencionados
dejandolos vacios para volver a ser utilizados.

i Modalidades situaciones administrativas

Comunidad de Madrid

Esta accion de formulario abre el fichero
MSA_ASES.pdf de las MODALIDADES DE
SITUACIONES ADMINISTRATIVAS DE
FUNCIONARIOS, como muestra el Grafico 12.

MODALIDADES DE SITUACIONES ADMINISTRATIVAS DE FUNCIONARIOS

CODIGO | DESCRIPTIVO

SERVICIO ACTIVO POR NUEVO INGRESO O POR REINGRESO DEFINITIVO

SERVICIO ACTIVO ADSCRIPCION PROVISIONAL ALTERAGION CONTENIDO O SUPRESION P.T.

SERVICIO ACTIVO ADSCRIPCION PROVISIONAL REMOGION P.T.

SERVICIO ACTIVO ADSCRIPCION PROVISIONAL POR CESE DISCRECIONAL
ADSCRIPCION PROVISIONAL POR DESPLAZAMIENTO EN CONVOCATORIA

NOMBRAMIENTO PROVISIONAL PUESTOS JEFATURAS INSTITUCIONES SANITARIAS

NOMBRAMIENTO PUESTO DIRECTIVO SANIDAD

GOBIERNO

SERVICIO ACTIVO GABINETES PRESID. GOB., MINIST , SEC. ESTADO, DELEG. O SUBDELEG.

SERVICIO ACTIVO ADSCRIPCION PROVISIONAL/DEFINITIVA POR REHABILITAGION

SERVICIO ACTIVO ADSCRIPCION A PUESTO SIN TOMA DE POSESION

SERVICIO ACTIVO ORGANOS JUDICIALES

SERVICIO ACTIVO ADSCRIPCION PROVISIONAL ENTRE CONSEJERIAS

SERVICIO ACTIVO PERSONAL DIRECTIVO PROFESIONAL

SERVICIO ACTIVO CAMARA DE CUENTAS CM/CORTES GRALES/TRIBUNAL DE CUENTAS

SERVICIO ACTIVO PLAZA OBTENIDA POR CONCURSO DE MERITOS

SERVICIO ACTIVO PLAZA OBTENIDA POR LIBRE DESIGNACION.

AA
AD
AE
AF
AG
AH
AJ
AN
AR
AS
AT
AW
AZ
AD
A1
Az
A3
A4

SERVICIO ACTIVO NOMBRAMIENTO PROVISIONAL POR REINGRESO

SERVICIO ACTIVO A DISPOSICION DE LA S.G.T.

=
w

SERVICIO ACTIVO NOMBRAMIENTC PROVISIONAL (ANOTACION HISTORICA)

=
=

SERVICIO ACTIVO REDISTRIBUCION DE EFECTIVOS

=
=

SERVICIO ACTIVO REASIGNACION DE EFECTIVOS PLAN DE EMPLED

]
]

CESE COMISION DE SERVICIOS

-]
=

CESE ART. 55

CESE POR INTEGRACION OTRO CUERPO/ESCALA

CESE POR LABORALIZACION

CESE POR ANULACION TRANSFERENCIA

COMISION DE SERVICIOS PUESTO DIRECTIVO SANIDAD

COMISION DE SERVICIOS EXPERTO NACIONAL DESTINADO EN LA COMISION EUROPEA

REGISTRO DE PERSONAL 14/02/19

Gréafico 12
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Comunidad de Madrid

6.1 Listado de resultados

ASES - Certificado de registro de personal Comunidad de Madrid %

& Disponible para funcionarios interinos y de carrera NO DOCENTES

I Filtros a

€ t Cuerpo Escala Especialidad Generar Enviar

- [} c -
— (@)= =

T Certificado a solicitar.

L)

y Solicitar certificado
y enviar por correo.

Gréafico 13

Tipo de cuerpo, o0 cuerpos, a los que ha pertenecido el usuario logado a lo largo de su vida

Cuerpo
P laboral.

Escala a la que pertenecié el usuario logado, dentro del Cuerpo en el que estaba realizando su

Escala
labor.

Especialidad | Especialidad o Categoria, dependiendo del Cuerpo al que perteneciera el usuario logado.

En esta columna apareceré el botén I por cada una las lineas. Iniciara el proceso de generacion
Cenerar del Certificado de Registro de Personal para un Cuerpo, Escala y Especialidad/Categoria
especificado por el registro seleccionado (*).

En esta columna aparecera el boton & por cada uno de los registros de la tabla. Iniciara el
Enviar proceso de generacion del Certificado de Registro de Personal, enviando el PDF por correo
electrénico a la direccion e-mail asociada al N.I.F. del usuario logueado. (*).

(*) Los Certificados de Registro de Personal generados desde ASES incorporan el Codigo de Verificacion
Electronica (COVE) y la firma digital de la direccién correspondiente.
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ot o Macnd P Comunidad de Madrid

Archive Edicién Ver Ventana Ayuda ®

Abrir ‘ @ @ @ & % | /1 | \: 3"_, ‘ ﬁ EE | |Z| i | ELS Herramientas Rellenar y firmar | Comentario

Dirocion General 0e PTRGUTUREDS Y RRLHH.
50 gl CONSEJERIA DE ECONOMIA EMPLED Y HAGIENDA CERTIFICACION W AS6 PAGINA 11

Comunidad de Madrid

EL ORGAND ENCARGADO DEL REGISTRO DE PERSONAL

CERTIFICA: Que en & Regsir

1. DATOS DEL EMPLEADG

APELLIDOS Y NOMBRE: 57A 0,05, ADOLF
NOMEF

2.1, DESTINGS ENLA COMUNIDAD DE MADRID ‘SERVICIOS PRESTADOS| —
NPT DENOMINACION MCD MSA FINCIO  EAN  AROS  MESES DS
0% AUKLIAR ADMINSTRATIVO 12 AA 0WE0E  1STIR06
CESE POR LIBRE SEPARACION LS 15wR0E - 3 ®
TOTAL SERVICIOS PRESTADOS =

Aos: MESES: 3 Dlas: 15 =
Lo 02 conmiad oo el ariaya 15.2 0 o e Personal, y o 12 0 @ Oden 1477, o2 22 08 May0 ok 1987
e P R ¥ il

hiaid, 13 Ge ocluione de 2013

Cadigo de Verificacion Electronica |«

icidad
mdanm o sguimm colige o & senficse (981 799 156 7006 41814592

Firma electrénica del responsable

de Registro de Personal.
A

Firmado digitalmente por SELLO DE PRUEBAS A,
ADMIM: ION DIGITAL - COMUNIDAD DE

Ear CAMERFIRMA AAPP |1 - 2014
Femaz 18.10.18 12:34:01 CEST

Gréfico 14

En caso de que el usuario no disponga de direccion email registrado en el sistema, le mostrara el aviso:

valintranet.madrid.org dice

Mo tiene email informado. Vaya a datos de comunicacion, registre un

Si el proceso se realiza correctamente, lo indicara mediante el aviso:

email vilido e inténtelo de nuevao.

valintranet.madrid.org dice

El certificade ha sido enviado a2 la cuenta de correo

sl ©gmail.com.
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7 GENERACION DE CERTIFICADOS DE CURSOS

CERTIFICADOS DE FORMACION

I® Certificados de formacion

Consulta y visualizacion de cursos gestionados por
Funcién Publica

Grafico 15 Grafico 16

En este apartado vamos a explicar la forma de consultar los certificados de cursos gestionados por la
Direccion General de Funcién Publica, asi como la manera de usar los filtros y generar el documento
PDF a nuestro entorno local.

Una vez estemos identificados dentro del sistema, debemos seleccionar la opcion “Certificados de
Formacion” del menu vertical de la Izquierda, o de la opcién correspondiente del menu central, para que
nos aparezca la pantalla que muestra el siguiente grafico:

ASES - Certificados de formacion 1

A& Inicio Cursos gestionados por la D. G. de Funcién Publica

Y Menu principal I Filtros A

B Rrecibe de nomina

N.LF. Certificade de formacion

€ Certificado de Retenciones de 694832W 2 Certificado historial de cursos impartidos v 3 | i | 4

IRPF

# Certificados de formacion 5

Cadige Denominacién Tipo Inicio Fin Generar Enviar

TT Reconocimiento de trienios

1, Datos de Comunicacion ::y:a\sc‘gc’e’\rarac\cn de certificados de formacion debe de usar los enlaces "Generar’ o "Generar y Enviar” correspondientes a los historiales de

— Para generar certificados individuales de cursos debe realizar, previamente. el listado de los mismos mediante el enlace “Seleccionar”.

i= Enlaces de interes Si observa algun errorfomision en los datos de alguno de los certificados generados, por favor contacte con la D.G. de Funcion Publica a través del

# Auisos Descripcion de la pantalla

R 1. Nos indica en todo momento en la opcién que nos encontramos.

1 lovedades version

& Poral Apps 2. Campo que nos indica el N.I.F. del usuario logado.

3 Veloracion App 3. Opciones disponibles para los certificados de cursos de funcion publica.

4. Boton para verificar la seleccion realizada en el campo “Certificado de formacion”
5. Lista deresultados. IMPORTANTE: solo para la opcion Listar de Certificado Individual

Gréfico 17

El modo de solicitar los Certificados de formacion exige que se seleccione una de las opciones que se
pone a disposicion del usuario en el campo “Certificado de formacion” y pulsando sobre el boton

« Seleccionar

Una vez realizadas estas acciones, nos aparecera una pantalla como la que nos muestra el Gréafico 17A.

= A
I Filtros
MNILE Certificado de formacién
B94832W Certificado historial de cursos impartidos v : Troooa

E Cenerar = Generar y enviar M Borrar filtros

Grafico 17A
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A continuacion, pasamos a describir los elementos que tenemos en esta pantalla mostrada por el Grafico
17 y su funcionalidad:

NLF.
Campo no editable. Muestra el N.I.LF del usuario

BOL852W logueado.

Certificado de formacidn , . .
Campo a través del cual seleccionaremos el tipo de

certificado que deseamos generar.

Una vez tengamos seleccionado el tipo de certificado
gue queremos generar, debemos pulsar sobre este

v Seleccionar botén para verificar la seleccionar.

Este boton quedara inactivo una vez verificada la
seleccion del certificado.

B Generar Generar y enviar M Borrar filtros

Lanzara el proceso de | De igual forma que la opcién | Mediante este botén
generacibn  del Certificado | anterior, esta accién lanzara el | eliminaremos la  seleccién
historial de cursos, bien | proceso de generacion del |realizada con anterioridad,
Impartidos por usuarios | Certificado, pero, a diferencia | dejandonos el formulario de
PROFESORES, bien recibidos | de la accién anterior, no | filtros listo para una nueva
por los usuarios ALUMNOS. | mostrara el certificado por | seleccién de certificados.

Una vez finalizada la | pantalla, sino que lo enviara por
generacion del dicho certificado | correo electrénico al usuario
le aparecerd& al usuario | solicitante.

solicitante por pantalla. Para esta opcién tendremos
En caso de que el usuario | tres posibles avisos:
solicitante, no disponga de esta
informacion le aparecera el
siguiente aviso:

valintranet.madrid.org dice valintranet.madrid.org dice

El usuario no ha impartide ningin curso El usuario no ha impartido ningtn curso

valintranet.madrid.org dice valintranet.madrid.org dice

El usuario no ha recibido ningun curse El usuario no ha recibide ningtin curso

Aceptar Aceptar

valintranet.madrid.org dice

El correo con el certificado ha sido enviado correctamente

Existe una salvedad a la pantalla mostrada en el Grafico 17A, se trata de la seleccién de certificados de
cursos individuales, seleccionando esta opcion, la pantalla mostrada sera la que aparece en el Grafico
18.
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ASES - Certificados de formacién

A Inicio Cursos gestionados por la D. G. de Funcién Pablica

Y Menu principal . ~

Filtros
B Recibo de némina

NLF. Certificado de formacion
€ Certificado de Retenciones de 694832W Certificado individual de cursos v
IRPF
@ Borrar filtros

& Certificado de registro persona
1 Certificados de formacion

Codigo Denominacion Tipo Inicio Fin Generar _Enviar
T’ Reconocimiento de trienios 2020G 020302 EJEMPLO DE CURSO 3 Asistencia B =
%, Datos de Comunicacion 20206 020205 CURSO DE PRUEBA 2 DE 2019 Aprovechamiento ¢ B E
— 2010C5202001 CONOCIMIENTOS NORMATIVOS DE LAS DISTINTAS Asistencia 10/0s/2020 [ L
iE Enlaces de interes CATEGORIAS PROFESIONALES DEL GRUPO V

(SEMIPRESENCIAL)
% Avisos

Para la generacion de certificados de formacién debe de usar los enlaces *Generar’ o "Generar y Enviar® correspondientes a |0s historifles de

. formac|
1 Novedades version

nte el enlace "Seleccionar

7 207 Generar certificado para el usuario Lol 2ii
o "1 cuyo N.I.F. aparece en el campo.

4 Valoracion App

Generar y enviar certificado al e-mail que usuario cuyo |
: - -
N.I.F. aparece en el campo tenga registrado en el sistema.

Gréafico 18
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8 RESOLUCION DE RECONOCIMIENTO DE TRIENIOS

1I Reconocimiento de trienios

Gréfico 19 Grafico 20

En este apartado vamos a explicar la forma de consultar las resoluciones de reconocimientos de trienios,
asi como la manera de usar los filtros y descargar el documento PDF a nuestro entorno local.

ATENCION: Unicamente aparecen los trienios reconocido por la Direccién General de Recursos
Humanos de la Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo a los funcionarios de carrera y
funcionarios interinos no docentes.

Una vez estemos identificados dentro del sistema, debemos seleccionar la opcién “Reconocimiento de
trienios” del menu vertical de la Izquierda, o de la opcién correspondiente del menu central, para que nos
aparezca la pantalla que muestra el Grafico 21:

ASES - Reconocimiento de trienios Comunidad de Madrid *%*

# Inkio I Filtros

T Menu principal AVISO: Recuerde eliminar los documentos personales guardados en la carpeta de Descargas si accede desde un equipo compartid

Recibo de némina

NIF. Relacién de servicio

® Certificado de formacion B996456Y

T Ressliones deirenies —————— e —— Bl

# Anuncios de Permutas

F. Resolucion Tipo de documento Informacién Ver Erwiar

1 Vvaleracien App

Cerrar sesion

Gréfico 21
A continuacion, pasamos a describir los elementos que tenemos en esta pantalla y su funcionalidad:

N.LF.
NLLF Campo no editable. Muestra el N.I.F del usuario logueado.
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Relacion de servicio . . g . .
Debemos diferenciar entre certificados para funcionarios

¥ | interinos o funcionarios de carrera.

Accion que inicia la busqueda de resoluciones de

reconocimientos de trienios en base a los valores introducidos

en los campos de filtrado explicados anteriormente.

@ Borrer filtros Accién que vacia los campos de filtros.

ASES - Reconocimiento de trienios Comunidad de Madrid %%

& e IFiItros -
T Menu principal AVISO: Recusrde eliminar los documentas personales guardados en |a carpeta de Descargas sl acceds desds Un £quipo COMPArtido
= F. Resolucién Tipo de documento Informacién Ver Enviar
T Reconocimienta de trienio 23/07/2021 B =
0 " f0a/2019 B [ ]

B =
= B =
+ B =

] =
& P

Graéfico 22
8.1 Listado de resultados
F. Resolucion Fecha en la que se aprobé la Resolucién del Reconocimiento de cada Trienio.

Tenemos tres tipos de documento a los que puede hacer referencia cada
registro de la tabla:

Tipo de documento 1.- Resolucion de reconocimiento de trienio.

2.- Correccion de errores reconocimientos de trienios

3.- Reconocimiento de servicios prestados

Identifica si la Resolucién es un Alta o una Modificacion. Asi mismo, mostrara

Informacion informacion que identifique cualquier documento migrado desde INVESDOC.
Ver Mediante el boton [, el usuario podra visualizar la resolucién correspondiente.
04/04/2024
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Direccién General de Presupuestos y RR HH.
CONSE[ERIA DE ECONOMIA
EMPLEO Y HACIENDA

Comunidad de Madrid

| RECONOCIMIENTO DE TRIENIO

En uso de las facultades conferidas. y cumplidos los requisitos establecidos en la normativa vigente, he
resuelto recanacer el frienio cuyo detalle sigue:

I. DATOS DEL FUNCIONARIO

Apellidos y Nombre:  PRADA FERNANDEZ, MARIA CARMEN
MRP.delaCM:  m1oososzesn Azea7
Cuerpo/Escala: TEC.SUP.ESPECIALIST.

Grupo/Subgrupo: AT Situacion administrativa: SERVICIO ACTIVO

IL DATOS DEL RECONOCIMIENTO DEL TRIENIO

Trienio numero: HUEVE

Fecha de Vencimiento: 12052018

Fecha de efectos ecénomicos: 0052018

Iil. RECURSOS PROCEDENTES

El presente Acto no pone fin a la via administrativa y contra. el mismo podrd interponerse recurso de alzada
ante el mismo érgana que 1o ha dictado o ante el superior jerdrquico, CONSEJERIA DE ECONOMIA EMPLEO Y
HACGIENDA , en &l plazo de un mes contado a partir dal dia siguiente a la recepcion de |a notificacion del mismo,
conforme a lo dispuesto en los articulos 121y 122 de la ley 39/2015, de 1 de oclubre, del procedimiento
administrativo comin de |as Administraciones Publicas, sin perjuicio de cualquier ofro recurso que se estime
procedente interponer.

Firmario digitalmente por [SOLO PRUEBASIDENOMINACION DEL GERTIFIGADD
Emitido por AC CAMERFIRMA FOR: LEGAL PERSONS - 2016

Fecha 2019.12.10 12 18:52 CET

Huella dig - 57474 180dbcr)14c28854f4adbdS6a Made1 e80

PRADA FERNANDEZ, MARIA CARMEN

DESTINATARIOS: |5 g 7 DE LA CONSEJERIA DE ECONOMIA, EMPLED Y HACIENDA

o o el g e

- T TR AT

et doxnno se e b

Grafico 23

Enviar

correspondiente.

Mediante el boton & , el usuario podra enviarse un correo con resolucion

Una vez realizado el envio, la | En caso de no poder enviar el
aplicacion nos indicara su correcta | correo por falta de informacion, la
realizacion mediante el siguiente | aplicacion informard al usuario de
mensaje: la siguiente forma:

valintranet.madrid.org dice

La resolucién ha sido enviada a la cuenta de correo:
nacho3m3@gmail.com

04/04/2024

ASES MUH_09.00_ Manual_Usuario_Web.docx

24



e ek e
CONSEJERIA DE ECONOMIA, [Miakolal

EMPLEO Y HACIENDA

@ madriddigital
Ta Comunida ) Comunidad de Madrid

dministracion Di
i Vadrid

9 INFORMACION DE CENSO

2 |Informacion de censo

Gréafico 25

Gréafico 24

En este apartado vamos a explicar la forma de consultar los datos censales del usuario logado.

ATENCION: Actualmente, esta opcidn Unicamente sera visible por un periodo de 45 dias anteriores a
unas elecciones sindicales.

Una vez estemos identificados dentro del sistema, debemos seleccionar la opcion “Informacion de censo”
del menu vertical de la Izquierda (Gréfico 24), o de la opcién correspondiente del menua central (Grafico
25), para que nos aparezca la pantalla que muestra el Grafico 26:

Comunidad de Madrid *%%

ASES - Informacién de Censo

A& Inicio = 4
AR\
Y Menu principal b &
i %
B Reci smina 4 P N
= Informacion de censo ~
I Datos Censales
# Permutas
Consejeria/Organismo
2 Puesto de trabajo COMUNIDAD DE MADRID - ADMINISTRACION DE JUSTICIA (%]
_ Circunseripcién/organismo
il Mis documentos
(%}
%, Datos da Comunicacion Colegio
I® Cnlaces da interés
MesajUbicacion
46/ VIA DE LAS DOS CASTILLAS. 33 - POZUELO DE ALARCON ()
i Novedades versidr
& Portal Apps
~
I Datos Elector
1 Valoracion App
NAE
89441 D4 Q
ot
PRUEBA DESARROLLO, PRUEBA NOMBRE (]
Sexo
M Q Q
Antigedad (5éla vilida a efectos de canso)
10 Trienios Q
Categoria
— )
Vinculacién
FUDU (]
cumplimentar el modelo de
emitirlo a la Mesa Electoral Cor

Gréfico 26

® Salir

Este botén, Unico que aparece en todo el formulario, nos expulsa de la pantalla y nos lleva a la pantalla
gue muestra el Gréfico 03.
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10 ANUNCIOS DE PERMUTAS

)

PERMUTAS

& Permutas

Gestién y consulta de anuncios de Permutas

Grafico 27 Grafico 28

En este apartado vamos a explicar la forma de generar y consultar anuncios de permutas, asi como la
manera de usar los filtros.

ATENCION: podran permutar los trabajadores laborales fijos y los trabajadores laborales con un
contrato temporal de cobertura de vacante.

Una vez estemos identificados dentro del sistema, debemos seleccionar la opcion “Anuncios de Permutas”
del menu vertical de la Izquierda (Grafico 27), o de la opcion correspondiente del menu central (Grafico
28), para gue nos aparezca la pantalla que muestra el Grafico 29:

ASES - Permutas Comunidad de Madrid ****

HOJA INFORMATIVA MIS PERMUTAS

Hoja informativa para el registro Permutas registradas por el
de permutas usuario

Gréfico 29

A continuacion, pasamos a describir los elementos que tenemos en esta pantalla y su funcionalidad:

| j Pulsamos sobre esta opcion de la pantalla si deseamos consultar la hoja
HOJA INFORMATIVA . ] . o
informativa para el registro de permutas, como muestra el Grafico 30.

Hoja informativa para el registro
de permutas

04/04/2024
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Admini
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CONSEJERIA DE HACIENDA
Y FUNCION PUBLICA

HOJA INFORMATIVA PARA EL REGISTRO DE PERMUTAS

El convenio colectivo tnico para el personal laboral al servicio de la Administracion de
la Comunidad de Madrid (2018-2020) contempla en su articulo 60 las permutas de
trabajadores como parte i del al i del personal
comprendido dentro de su dmbito de aplicacién.

Concretamente, el apartado quinto del citado articulo establece que se “constituird un
registro para que quien tenga interés en permutar pueda inscribir sus datos, que seré
publicado en el portal web de la comunidad de Madrid, con la finalidad de que exista
constancia publica de la informacién para facilitar los permutas”.

De esta manera, a través del presente registro se articula el mandato convencional
dotando los medios necesarios para su funcionamiento y operatividad.

Con esta finalidad el registro permite la il ipcion de los j i yla
puesta en contacto con otros interesados que compartan su mismo interés en
permutar en el puesto de trabajo que desempefien, garantizandose la proteccién de
sus datos personales.

PRIMERO

Podran permutar los inscritos en el presente registro de acuerdo con la siguiente
premisa: por un lado, los trabajadores laborales fijos y, por otro, los trabajadores
laborales con un contrato temporal de cobertura de vacante, siempre que concurran
los siguientes requisitos:

a) Que presten servicios en cualquier centro de trabajo incluido dentro del &mbito
de aplicacién del Convenio Colectivo Unico para el personal laboral al servicio
de la Administracién de la Comunidad de Madrid para el periodo 2018-2020,
con excepcion de las empresas publicas.

Que los puestos de trabajo sean de la misma categoria, drea de actividad y, en
su caso, especialidad, y nivel retributivo.

En el caso de permutas realizadas entre trabajadores fijos, los puestos de
trabajo que ocupen deberan ser con carcter definitivo. Y en el
supuesto de ocupar puestos de carrera, tendra que corresponderse con el
mismo puesto tipo de los previstos en el correspondiente catélogo.

Grafico 30

Al pulsar sobre esta opcion iremos a la pantalla que muestra el Grafico 31
desde donde un usuario podrd consultar los anuncios de permutas
publicados por el mismo.

Pulsando sobre esta opcion iremos a la pantalla que muestra el Grafico 34,
donde podremos consultar los anuncios de permutas publicados por los
empleados publicos en base a diferentes parametros de busqueda.
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10.1 MIS PERMUTAS

ASES - Mis permutas Comunidad de Madrid ***/
. . ~
& e I Filtros
YT Menu principa Nuevo anuncio de permuta i Hoja informativa de permut:
E= nomin Salaccions aatado anuncios & mastrar
Q" Filtrar @ Borrar filtros
<, Ds
Categoria Tipocontrate  Municipioorigen  Centroorigen  Tumoorigen  Municiplo destine  Tumodestine  F.alta F baja  Actve &
i
&
1

Gréfico 31
A continuacion, pasamos a describir los elementos que tenemos en esta pantalla y su funcionalidad:

Este botén nos va permitir generar nuevos anuncios de permutas, los cuales
se dardn de alta a través del formulario que se explica en el apartado
siguiente.

Pulsamos sobre este boton si deseamos consultar la hoja informativa para el
registro de permutas, como muestra el Gréfico 30.

i Hoja informativa de permutas

Seleczione esta anuncios & mastrar

Debemos especificar que anuncios deseamos visualizar: Activos o Inactivos.

Accibn que inicia la busqueda de mis anuncios de permutas en base al valor
introducido en el campo de filtrado explicado anteriormente. En caso de que
esta accion no encuentre resultados, la aplicacién le mostrara el siguiente

aviso:
S —
)
valintranet.madrid.org dice
No existen permutas con esta busqueda.
8 o s Accion que vacia los campos de filtros.
ASES - Mis permutas Comunidad de Madrid
. I Filtros kil
i
B = i Categoria ::;‘:n ;::(\:\o F.alta F.baja Activo ®
CHE x
1 1 x
AN
1
Gréfico 32
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A continuacion, pasamos a describir los elementos que tenemos en esta pantalla y su funcionalidad:

Categoria Categoria a la que pertenece el usuario.

Tipo Tipo de contrato del que dispone el usuario: Laboral fijo o contrato temporal de
contrato cobertura vacante.

Municipio . - .

origen Municipio en el cual presta sus servicios en el momento de generar el anuncio.

Centro origen

Centro en el cual presta sus servicios en el momento de generar el anuncio.

Turno . | bai

origen urno en el que trabaja

Municipio L ; ) .
destino Municipio donde le gustaria realizar su trabajo.

Turno destino

Turno deseado en su nuevo destino.

F. alta Fecha de alta del anuncio de permuta.
E baia Fecha de baja del anuncio de permuta (tres meses de vigencia desde que se da el
-0 alta).
Activo Indica si el anuncio de permuta se encuentra activo o ya ha caducado, bien por fecha
de caducidad o por que el usuario que lo creo decidié desactivarlo.
® Accion que permite desactivar un anuncio de permuta.
04/04/2024
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10.2 ALTA DE PERMUTAS

ASES - Nuevo anuncio de permuta

A Inicio

T Menu principal
[@ Recibo de némina

€ Certificado de Retenciones de
RPF

@ Certificadc de registro persana
® Certificados de formacién

il Reconocimiento de trienios
& Permutas

L Puestc de trabajo

Y, Datos de Comunicacién

iS Enlaces de intsrés
i ADMINISTRACION >

i MNovedades version
& Portal Apps

1 Valoracién App

Cerrar sesion

™ e

. ~
I Datos del usuario
BRACIOS HORMICOS. ADOLFO
. ~
I Origen
Contrato
v Puesto de Carrera o] Si ® No
Filtro busquedas Busqueda por:
Tuma Municiplo origen
Centro origen
. . ~
I Preferencias de destino
Turno
Municipio destino
+ ARadir @ Eliminar
codigo Municipio Eliminar
~
I Datos de contacto
Teléfono Correo electrénico
@ =  coreoelecton [x]

4 Recuperar datos comunicacion

Grafico 33

A continuacion, pasamos a describir los elementos que tenemos en esta pantalla y su funcionalidad:

I Datos del usuario

APELLIDO13 APELLIDO23. NOMBRE3

Muestra el nombre de la persona que esta generando un nuevo anuncio de
permuta.

I Origen

Contrato

El solicitante debera seleccionar entre dos tipos de contratos:
1. Laboral fijo
2. Contrato temporal con cobertura a vacante
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Puesto de Carrera

@®

En base a la opcién seleccionada en el campo anterior, tendremos dos
posibilidades:

1. Podré ser Puesto de Carrera o No.
2. Nunca podré ser Puesto de Carrera.

Filtro busquedas

Tenemos tres opciones de busqueda:
1. Area

2. Categoria

3. Especialidad

Busqueda por:

En base a la eleccién realizada en el campo anterior, nos aparecera la
pantalla que mostramos a continuacion:

| Lista de resuitados 8| El valor que pongamos en el
= campo “Buscar’ realizara la
e ‘ busqueda sobre los valores de

— v | la columna que seleccionamos
s en el campo de Filtro
busquedas.

Area  Categorla Especialidad

Area Categorfa

A TITULADO SUPERIOR ESPECIALISTA

Especialidad

DOCUMENTALISTA (A EXTINGUIR)

En este campo, el solicitante, debe seleccionar el turno en el que actualmente
desarrolla su trabajo.

En este campo, el solicitante, debe seleccionar el municipio en el que
actualmente desarrolla su trabajo.

En este campo, el solicitante, debe seleccionar el centro en el que
actualmente desarrolla su trabajo.

IMPORTANTE: Si el solicitante dispone de alguna otra anuncio de permuta activo, estos campos de
ORIGEN se alimentaran automaticamente con los valores recogidos del anuncio de permuta activo
mencionado anteriormente.

I Preferencias de destino

En estos campos, el anunciante, indicara las preferencias que tiene a la hora
de cambiar de puesto de trabajo.

En este campo, en concreto, elegira el turno que mas pueda interesarle.

Municipio destino

Una vez seleccionado el turno deseado, serd el momento de seleccionar el
municipio o municipios prioritarios a la hora de cambiar de puesto de trabajo.

04/04/2024
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Una vez seleccionado el municipio en el campo anterior, lo afiadiremos a la

& Anadir
lista de municipios mediante este boton.

il Eliminar Una vez tengamos uno o varios municipios afiadidos a la lista que podemos
ver abajo, tendremos la oportunidad de eliminar uno o varios mediante este
botdn.

Caodigo Municipio Eliminar

2 Ajalvir O

Esta lista de destinos deseados dispone de una columna “Eliminar” que complementa al boton anterior.
Primero debemos seleccionar uno o varios registros que seran eliminados de la lista una vez pulsemos

el botén “Eliminar”.

I Datos de contacto

Teidtono

Teléfono de contacto del usuario generador del anuncio de permuta.

Correo electrénico de contacto del usuario generador del anuncio de
permuta.

4 Recuperar dates comunicacion

La informacion anteriormente mencionada puede recogerse automaticamente de los registros del
sistema ASES mediante este boton.

Mediante este boton daremos por finalizada la introduccién de informacion

ez | en el formulario de alta de anuncios de permutas y registraremos los datos
aportados por el usuario.
Mediante este boton volveremos a la pantalla mostrada en el Grafico 32.
04/04/2024
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10.3 ANUNCIOS DE PERMUTAS

ASES - Anuncios permutas Comunidad de Madrid %

# Iniclo IFiItros ~

ncipal i Hoja informativa de permutas

Tipe de contrase

Filtr busquedas Busqueds por.

I Busqueda por origen -

Municipio Centro Turro

I Blisqueda por destino

Municipia Turro

Municipio origen Contro origen Adscrito a Municipio destine Turno desting Contacto

‘Cermar sesitn

Gréfico 34
A continuacién, pasamos a describir los elementos que tenemos en esta pantalla y su funcionalidad:

Pulsamos sobre este botdn si deseamos consultar la hoja informativa para el
registro de permutas, como muestra el Gréfico 30.

Debemaos especificar qué tipo de contrato tenemos actualmente. Este campo
Tipo de contrato es obligatorio. Los tipos de contratos que tenemaos son:

1. Laboral fijo
2. Interino con cargo a vacante

Dependiendo de la opcion seleccionada en el campo anterior, aqui podremos
Puesto de Carrera si @ wno | optar por Si/No, si hemos seleccionado la opcion 1, o No sin posibilidad de
cambio, si hemos seleccionado la opcion 2.

Para este campo tenemos tres opciones a elegir:
1. Area

v 2. Categoria (Si Puesto de Carrera = Si, es la Gnica por la que se puede
filtrar)

3. Especialidad

Filtro busquedas
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ASES MUH _09.00 Manual Usuario Web.docx 33



@ madrid

R Rt
CONSEJERIA DE ECONOMIA, [Miakolal

EMPLEO Y HACIENDA

Comunidad de Madrid

Busqueda por: Area

Como podemos observar, en el titulo nos indica el valor que hemos
seleccionado en el campo anterior, esa va a ser la columna por la que vamos
a realizar la busqueda dentro de la lista que nos muestra el Grafico 35.

I Lista de resultados I:!

Area Categoria Especialidad

TITULADO SUPERIOR ESPECIALISTA

TITULADO SUPERIOR ESP DOCUMENTALISTA (A EXTIN

A TITULADO SUPERIOR ESPECIALISTA

ECONGMIA (A EXTINGUIR

TITULADO §

DERECHG [A EXTINGUIR)

PSICOLOGIA (A EXTINGUIR

HISTORIA ARTE (A EXTINGL

Grafico 35

Una vez realizada la seleccion, podemos comprobarla en la
linea inferior como se muestra a continuacion:

Area Categoria Especialidad

A TITULADO SUPERIOR TRADUCTOR-INTERPRETE

I Busqueda por origen

Municipio

Este campo sirve para buscar anuncios de permutas pertenecientes al
municipio en el que esté interesado el usuario logado.

Centro

Dentro del municipio seleccionado en el campo anterior, este campo sirve
para buscar anuncios de permutas pertenecientes al municipio en el que esta
interesado el usuario logado.

Turno

Seleccione un turno en que desarrolla su actividad profesional de la lista que
muestra el campo desplegable.

I Busqueda por destino

Seleccionar un municipio en el que estaria interesado, de la lista de
municipios que muestra el campo desplegable.

Seleccione el turno que le interesaria de los valores de la lista mostrada en
el campo desplegable.

Accidn que inicia la busqueda de resoluciones de reconocimientos de trienios
en base a los valores introducidos en los campos de filtrado explicados
anteriormente. Los resultados pueden verse en el Gréafico 34A.

Accién que vacia los campos de filtros.
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11 PUESTO DE TRABAJO

L Puesto de trabajo

Consulta del puesto de trabajo actual del empleado
logado

Gréfico 36 Grafico 37

En este apartado vamos a explicar la forma de consultar el puesto de trabajo asignado al usuario logado.

Una vez estemos identificados dentro del sistema, debemos seleccionar la opcion “Puesto de trabajo” del
menu vertical de la Izquierda (Gréfico 36), o de la opcidn correspondiente del menu central (Grafico 37),
para que nos aparezca la pantalla que muestra el Grafico 38:

SANITARIO-ASISTENCIAL

.
Categoria Forma de provision
= 1 A D/ CONCURSO DE TRASLADOS
Situacion de  coberturalocupacion
B0 VACANTE CON INTERINO DE VACANTE
i 4
Fecha de Cobertura Vinculo ope
& Portal App 08/01/2021 INTERING CON CARGO A VACANTE LABORALES ESTABILIZACION 2018
j Consejaria
CONSEJERIA POLITICAS SOCIALES. FAMILIAS. IGUALDAD Y NATALIDAD

Centro directivo

DIRECCION CENERAL ATENCION AL MAYOR Y A LA DEPENDENCIA

Centro de trabajo

Gréfico 38
La informacién mostrada en el Grafico 38 no se puede modificar.

Para salir de esta pantalla y volver a la pantalla que muestra el Gréafico 03, debemos pulsar sobre el boton

&= Salir
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12 MIS DOCUMENTOS

B Mis documentos

Grafico 39 Grafico 40

En este apartado vamos a explicar la forma de consultar documentos de interés del usuario logado.

ATENCION: Actualmente, esta opcidon Unicamente serd visible para aquellos usuarios del Hospital
Gregorio Marafion que dispongan de documentos a visualizar registrados en el sistema SIRIUS.

Una vez estemos identificados dentro del sistema, debemos seleccionar la opcion “Mis Documentos” del
menu vertical de la Izquierda (Gréfico 39), o de la opcion correspondiente del menua central (Grafico 40),
para que nos aparezca la pantalla que muestra el Grafico 41:

Mis documentos - Autoservicio del Empleado Comunidad de Madrid %

I Mis documentos

[ Rec e nér Mombramientes/Contratos

m
H

-

P RRR R R R S

B 8 @ B & @ O

nal laboral - N. Contrato 40 - F. Emisior

Carrar sesion

Gréfico 41

A continuacién, pasamos a describir los elementos que componen la pantalla mostrada en el gréafico
anterior:

Nombramientos/Contratos Pestafia de Nombramientos y contratos del usuario logado
gue nos mostrara la siguiente informacion:
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Informacién Ver Enviar
Nombramiento personal estatutario - F Emision: 10/01/2023 B =
Nombramiento personal estatutario - F Emisién: 10/01/2023 B
Contrato personal laboral - N. Contrato 53 - F Emision- 10/01/2023 B
Contrato personal laboral - N. Contrato 40 - F. Emision: 10/01/2023 B
Nombramiento personal estatutario - F. Emision: 10/01/2023 B =
Contrato personal laboral - N. Contrato 53 - F Emisian- 10/01/2023 B
Contrato personal laboral - N Contrato 40 - F Emision: 10/01/2023 [ =
En caso de que el usuario no tenga
documentos, le aparecerd el siguiente | Nohaydocumentos.
mensaje:
Esta pestafia informard al usuario logado de los ceses
Ceses generados en a lo largo de su vida laboral en el Hospital
Gregorio Marafidon. La informacion mostrada sera la
siguiente:
Informacion Ver Enviar
Cese personal laboral - N Contrato 666 - F Emision: 10/01/2023 B =
Cese personal laboral - N Contrato 11 - F Emisién: 10/01/2023 B =
Cese personal funcionario - N. Contrato 777 - F. Emision: 10/01/2023 [ (1
Cese personal funcionario - N. Contrato 10 - F. Emision: 10/01/2023 B =
Cese personal estatutario - N. Contrato 32 - F. Emision: 10/01/2023 [ (1
Cese personal estatutario - N. Contrato 2 - F Emision: 10/01/2023 B =
En caso de que el usuario no tenga
documentos, le aparecerd el siguiente | Nohaydocumentos
mensaje:
En esta pestafia se le mostrard, al usuario logado, los
Certificados certificados que se hayan generado a lo largo de su vida
laboral en el Hospital Gregorio Marafién. La informacion
mostrada sera la siguiente:
Informacién Ver Enviar
Servicios prestados - F Emisién: 10/01/2023 B =
Servicios previos - F. Emisién: 10/01/2023 B
Resolucion de trienios - F. Emisién: 10/01/2023 B
Resolucién de trienios - F Emision: 10/01/2023 B =
Diligencia - F. Emisién: 10/01/2023 B
Diligencia - F Emision- 10/01/2023 B =
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En caso de que el usuario no tenga

documentos, le aparecera el siguiente | No hay documentos.

mensaje:

o Esta Gltima pestafia muestra aquellos documentos que no
tros ~ . .z
pertenecen al resto de pestafias. La informacién mostrada
en esta Ultima pestafia es la siguiente:
Informacién Ver Enviar

Servicios prestados Anexo Il - F Emisién: 10/01/2023 =~
Servicios prestados Anexo Il - F. Emision: 10/01/2023
Servicios prestados Anexo [V - F. Emisién: 10/01/2023
Servicios prestados Anexo |l porcentaje - F Emisién: 10/01/2023

Anexo contrato - F. Emision: 10/01/2023

Anexo contrato - F Emision: 10/01/2023

(]

En caso de que el usuario no tenga
documentos, le aparecera el siguiente | No haydocumentos.

mensaje:
B Accion que permite visualizar el documento al que esta asociado.
Accion que permite enviar el documento al buzén de correo del usuario logado. La
direccion de correo electrénico al que se enviara el documento se recoge de los datos
de comunicacion registrados por el usuario. Si no ha registrado ningun correo, le avisara
mediante la pantalla:
~
valintranet.madrid.org dice !
No tiene email informado. Vaya a datos de comunicacion, registre un |
email valido e inténtelo de nuevo.
=3
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13 PLANILLA DEL PROFESIONAL

PLANILLA DEL PROFESIONAL

E Planilla del profesional

Consulta de la Planilla del profesional

Grafico 42 Grafico 43

En este apartado vamos a explicar la forma de consultar la Planilla del profesional de los empleados del
Hospital Gregorio Marafion, en funciéon de su N.I.LF., un mes y un afio determinado, ya que la planilla
gque se muestra en pantalla es mensual en base a la informacion aportada en los campos de filtrado.

Una vez estemos identificados dentro del sistema, debemos seleccionar la opcion “Planilla del profesional”
del menu vertical de la l1zquierda (Grafico 42), o de la opcion “Consulta de la Planilla del profesional” del
menu central (Grafico 43), para que nos aparezca la pantalla que muestra el Grafico 44:

pdlLEs I Filtros

Y Menu principal NLILF.

L TA [ AN
Bl Recibo de némina

Seleccion mes y afio Datos de hora por contrato
£ Certificado de Retenciones de
IRPF

Mes Afio O El seleccionado ® Todos O Hasta el seleccionado

N° contrato

1 Certificado de registro personal

® Certificados de formacion Q Filtrar @ Borrar filtros

I Reconocimiento de trienios

X Informacién de censo 2024 Abril

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
4 Puesto de trabajo Horas Mes Acumuladas

= A realizar
& Planilla del profesional

Realizadas
B Mis documentos

Tedricas

&, Datos de Comunicacién Diferencia

iZ Enlaces de interés Diferencia horas

i Novedades version
Leyenda Informacion

& Portal Apps

Datos anuales Caédigo

22 23 24 25) 26| 27| 28
4 Valoracion App

Gréfico 44

A continuacién, pasamos a describir los elementos que componen la pantalla mostrada en el grafico
anterior:

NI Campo editable en el cual se introducira el N.I.F. del
usuario del cual queremos consultar su planilla mensual.
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Seleccion mes y afno

Mes Afo

Esta seccion es en la que el usuario introducird los datos
del mes y el afio de la planilla mensual que desea
consultar.

Datos de hora por contrato

O El seleccionado ® Todos O Hasta el seleccionado

N° contrato

Esta seccidon permite que podamos consultar la planilla
mensual de un usuario concreto en base a ciertos
criterios relacionados con los contratos realizados por el
usuario en concreto.

Vamos a centrarnos un poco en esta seccion:

O El seleccionado @ Todos O Hasta el seleccionado

N° contrato

® El seleccionado O Todos O Hasta el seleccionado
N® contrato

v

2 desde 01 !G?!W 999 hasta

O El seleccionado O Todos @ Hasta el seleccionado

N° contrato

2 desde 01/07/1999 hasta

Como podemos comprobar en el grafico asociado a este
texto, tenemas tres opciones a elegir:

1. Todos: es la opcion por defecto, muestra los datos
de todos los contratos realizados por el usuario. En
esta ocasion, el campo N° de contrato queda
deshabilitado.

2. El seleccionado: en base al nimero de contrato
seleccionado en el campo N° de contrato, la planilla
mostrara Unicamente los datos concernientes a
dicho nimero de contrato.

3. Hasta el seleccionado: en base al numero de
contrato seleccionado en el campo N° de contrato, la
planilla mostrara los datos de todos los contratos
realizados por el wusuario, hasta llegar al
seleccionado.

Ejemplo

Cogiendo un usuario que tuviera los contratos 1, 2
, 3y 4, y selecciondramos el contrato 2, nos
mostraria la informacion de los contratos 1 y 2,
obviando los datos de los contratos 3y 4.

Una vez introducidos los valores de los campos en base
a los cuales deseamos consultar la planilla, pulsaremos

e sobre este boton para que nos muestre dicha
informacion en pantalla.
Estando en la pantalla mostrada en el Grafico 44, si
deseamos realizar la consulta de informacion de planilla
Ly Eenernmies para nuevos datos de busqueda, deberemos primero
pulsar sobre este botdn para que el formulario de filtros
se reinicie.
04/04/2024
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2023 Diciembre

En esta area de la pantalla donde mostraremos la
informacion referente a la planilla mensual del usuario
cuyo N.I.F. hemos incluido en el campo correspondiente
y los valores incluidos en el resto de filtros.

La informacién que se incluye en esta planilla se muestra
mediante codigos los cuales podremos consultar en el
botén Leyenda

Horas Mes

A realizar

Realizadas

Tedricas

Diferencia

Diferencia horas

Acumuladas

Este cuadro muestra un resumen pormenorizado de las
horas de este usuario para el mes/aio y el o los
contratos seleccionados.

También nos muestra el acumulado de la que va de afio
desde Enero al mes seleccionado, asi como la diferencia
de horas entre las realizadas y las horas a realizar para
el mes/afio seleccionado.

Pulsando este botén, la aplicacibn ASES muestra
informacion adicional sobre las vacaciones, dias de libre
disposicién y dias libres por antigiedad del usuario
seleccionado.

En esta ocasién aparece deshabilitado puesto que aun
no hemos seleccionado informaciéon en los campos de
filtros.

Pulsando sobre este botdn, la aplicacion ASES muestra
una visibn anual global de las horas del usuario
seleccionado desde enero hasta el mes/afio
seleccionado. Esta consulta se creara en formato pdf
con lo cual los usuarios podrian descargarse dicho
fichero en su ordenador o dispositivo movil.

En esta ocasion aparece deshabilitado puesto que aun
no hemos seleccionado informacion en los campos de
filtros.

Pulsando este botén, la aplicacion ASES muestra la
informacion de las horas realizadas por el usuario
seleccionado en base a los cédigos de accién
identificados en el boton Leyenda

En esta ocasion aparece deshabilitado puesto que aun
no hemos seleccionado informacion en los campos de
filtros.
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Cuando un usuario administrador o habilitado introduce o selecciona informacién en los campos de la

seccion de filtros y pulsa sobre el botonde o, lapantalla de

Planilla de la aplicacion ASES se verd como muestra el Grafico 45.

@& Inicio I Filtros ~

Y Menu principal N.LF.
8974586D
B Recibo de némina
Seleccion mesy afio Datos de hora por contrato

€ Certificado de Retenciones de
IRPF

Mes ARo El seleccionado Todos Hasta el seleccionado

Febrero v | 2023 | || N contrato

2 desde 01/07/1999 hasta v
W Certificado de registro personal

® Certificados de formacion @ Borrar filtros

T Reconocimiento de trienios

X Informacién de censo 2023 Febrero

w Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
& Permutas ' - Horas Mes Acumuladas

A realizar 126:00 26530

A Puesto de trabajo BD B B BL BN

& Planilla del profesional

Realizadas 21:00 98:00

Tedricas 7:00 2400

B Mis documentos Diferencia -98.00 14330

BN VB Taa E Aj L L

{, Datos de Comunicacion Diferencia horas -143.30

iZ Enlaces de interés

Fr Ps \") Leyenda Informacion

i ADMINISTRACION >

Datos anuales Codigo

i Novedades version H

& Portal Apps

¥ Valoracion App T

Cerrar sesion

Gréfico 45

Como podemos comprobar en el Grafico 45, tenemos mucha informacion en la pantalla que se muestra,
vamos a ir descubriendo los elementos de los que hablamos:

2023 Febrero Afio y mes que esta consultando el usuario.

Estos cuadrados representan los dias del mes seleccionado en los
campos de filtrado. Los cédigos que podemos identificar como lineas,
letras y colores representan situaciones laborales de los dias
identificados.

Estos cédigos pueden ser consultados en el boton pSEads
gue nos mostrara la pantalla que se muestra a continuacion.
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Leyendas

= A| Descripcion: AUSENCIAS

= AA | Descripcién: PRUEBAS 04/05/2022

= AAA | Descripcién: PRUEBAS 04/05/2022
= ABC | Descripcion: ABC-PRUEBA ORACLE 12
= Ai| Descripcién: AUSENCIAS INJUSTIFIC

= Aj | Descripcién: AUSENCIA JUSTIFICADA
= ALH | Descripcion: ACCLABORAL HORAS
= Alp | Descripcién: ACCLABORAL PARCIAL
= B | Descripcion: BAJA POR ENFERMEDAD
=« BD| Descripcion: BAJA CON DESCANSO

= BL| Descripcién: BAJA CON LIBRES

= Bm | Descripcién: BAJA CON LIBRE DISPO
= Bt | Descripcién: BAJA CON LIBRE ANTIC
= BV | Descripcion: BAJA CON VACACIONES
= C | Descripcién: CESION

= Ch | Descripcién: CRED. HOR. SINDICAL

» CJ| Descripcién: COMP. JORNADA

= Cs | Descripcién: CURSO EN SU TURNO

» CT| Descripcién: COMP. DE 35 A375 H

» D | Descripcién: DESCANSO ( NOCHES )

= DI | Descripcion: DIFEREJORNADA

= E | Descripcion: PERMJUST.HASTA 3 D.

= Ex | Descripcién: EXCEDENCIAS

Cerrar ventana

Horas

A realizar

Realizadas

Tedricas

Diferencia

Diferencia horas

Mes

126:00

Acumuladas

265:30

98.00

24:00

-143.30

-143:30

Cuadro de informacién relativa al mes que se desea consultar, como
podemos comprobar, se trata de horas correspondientes al mes en
curso pero también nos da informacion de del acumulado de tiempos
los meses anteriores , incluido el
formulario de filtrado.

mes seleccionado en el

Datos anuales

Si lo que queremos es tener una visién global anual de nuestra
situacion laboral y contractual, deberemos pulsar sobre este boton el
cual nos mostrara el siguiente documento pdf.
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CONSEJERIA DE ECONOMIA, [Miakolal

EMPLEO Y HACIENDA

Comunidad de Madrid

Hospital General Universitario

"qﬂ ‘F:'ed H Fecha: 1410312024
senoss Gregorio Marafon E Pagina 112
Codigo de identidad: 694832W0 Apellidos, Nombre:  SCPSX HQPEWOH, NCUMF DCUQJT
Muestra las horas de todos los contratos
Mes desde : 1 Mes hasta : 9 Afio : 2023
MESES 1|2|a3|a|s|e|7|8|9|10]|11|12|13|14|15[16|17|18]19]|20]|21|22]|23|24 2526272829 ]30]31|HAREA|H. REALI|H. TEORI| DIF. H.
ENERO L L T Lt | | L L |Fbh| D [m| M |Laa| G L F M | Td |TeL] Ri |RL|NR| N | Hx | A J |Ma|Fh|Lv | T N 139:30 77:00 17:00 45:30
FEBRERO B0 e |8 |oufen]en|ve|Tea| E | & | L[ L|F|Ps| Vv PTG o= A B \\m T 265:30 98:00 24:00 43:30
MARZO T T T L L T T T T T L L T T T T T L L LF T T T T L L T T T T T 405:00 252:00 24:.00 -129:00
ABRIL L L T T T |LF|LF L L T T T T T L L T T T T T L L T T T T T L L 540:00 00 24:00 ~138:00
MAYO LFILF| T T T L L T T T T T L L LF| T T T T L L T T T T T L L T T T E79:30 S18:00 24:00 -137:30
JUNID T T L L T T T T T L L T T T T T L L T T T T T L L T T T T T 81430 1200 2400 -118:30
| JuLio L L T T T T T L L T T T T T L L T T T T T L L T T T T T L L T 954:00 B19:00 24:00 ~111:00
| AGOSTO T T T T L L T T T T T L L TILF| T T T L L T T T T T L T T T T 1083:30 9TI:00 24:00 06:30
SEPTIEMBRE T L L T T T T T L L T T T T T L L T T T T T L L T T T T T L 1228:30 1120:00 24:00 B4:30
Diferencia de horas: -84:30
Los valorea en I cokinina "DIF. Roras” se ven sfectaos por s dias devengados i b cisposicin. En 100 caso, esa dierencia se teguiarizard, bien en i ato odelfinge
programaciin de los dias de branza es provisionsl @ o,
No se refejan ks dias liguidados en ndmina.
Se muesiran los deios hasta dos meses posteriores al mes sclual o hasta e mes en que est genersds La planils.
DOr. Esquerdo, 46
26007 - Maced
Wiets: www. madirid org hosgilalgregariomarancn
“ E Hospital General Universitario ‘F:'ed H Fecha: 14/03/2024
s Gregorio Marafon E Pagina 212
Codigo de identidad: 694832W0 Apellidos, Nombre:  SCPSX HQPEWOH, NCUMF DCUQJT
Muestra las horas de todos los contratos
Mes desde : 1 Mes hasta : 9 Ao : 2023
Incidencias
Clave il Fecha Inicio Fecha Fin Observaciones ‘
- SERVICIDS MINIMOS EN HUELGA 2302123 270223 ]

Dr. Esquerdo, 46
26007 - Mackid
Wets: www. marid. orghosgilalgregariomaranan
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* Como podemos observar, en la segunda hoja del documentos se muestras incidencias producidas
durante los meses que se muestran en la primera hoja.

Si deseamos conocer la informacion a cerca de nuestras vacaciones,
asi como horas libre disponibles y disfrutadas, debemos de pulsar

sobre este boton.

Una vez pulsado, aparecera una ventana emergente como muestra

la siguiente imagen:

Informacion Informacién ® » Cerrar ventana
Vacaciones devengadas 22
Vacaciones disfrutadas o
Lm devengadas 6
Lm disfrutadas 1
Lt devengadas 45:00
Lt disfrutadas 400

Codigo La informacion que muestra este boton se representa en un pdf como

el que se muestra a continuacion:

Codigo de identidad: 694832W0

Muestra las horas de todos los contratos

‘AH Hospital G_eneral Univer;-_;iiario
sames Gregorio Maranén

Red

E—HsH

Hospitales sin Hume

Apellidos, Nombre: SCPSX HQPEWOH, NCUMF DCUQJT

Fecha:
Pagina:

14/03/2024
112

Mes desde: 1 Mes hasta : Afio : 2023

MESES T L D v B J H LF Lm N Lt I Ex Mi BL Lh Pc M Ps c Ls L Otros | Total
ENERD 1 a 1 [] [] 1 [} 1 1 1 3 0 [] [ [ 0 [] 1 0 0 [] [] 17 a1
FEBRERO 3 5 [} 1 3 a 1 o o a 1 0 o o 1 0 o o 1 [l o o 12 28
TOTAL 4 9 1 1 3 1 1 1 1 1 s o ] o 1 o ] 1 1 [ o ] )

Dr. Esquerds, 46
28007 - Madid

Wit www madlrid org hosgitalgregoriomasanon
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EMPLEO Y HAGIENDA
H. |..n|_'. drinis \ Cior Digital

Fictacl ce Mac Comunidad de Madrid
14 ENLACES DE INTERES

ENLACES DE INTERES

. Datos de Comunicacién

Enlaces de interés para los usuarios de ASES

Gréafico 46 Grafico 47

Desde la version 1.4.0 de la aplicacion Autoservicio del Empleado Publico, disponemos de una nueva
opcion en el mend vertical (Grafico 46), en la opcidn correspondiente en el menud central (Grafico 47), que
nos da acceso a un grupo de enlaces que puedan ser de interés para los usuarios de la aplicaciéon, como
podemos observar en el Grafico 48.

ASES - Enlaces de Interés Comunidad de Madrid %%

T Menu principal

@ Recito de némina

€ Centificado de Retenciones de

IRPF Descripcién Ir
— . Portal empleados publicos
W Certificado de registro personal
Portal empleado educacion
™ Certificado de formacion
| acuerdo Personal Funcionario
T Ressluciones de trienios lcorvenio Colective Personal Labora
portal de busquedas

& Informacién de censo

= Anuncios ge Permutes “

A Puests de trabajo

. Datos de Comunicacion

Descripcién de la pantalla

il Enlaces de interés

1. Nos indica en todo momento en la opcidn que nos encontramos.
2. Lista de enlaces de interés dados de alta en el sistema.

i MNovedades versidn

& Porsinops 3. Icono que nos dirige a la informacion referida en el titulo del
¥ eloracion Ao enlace de interés.
[ comrsesn ]
Gréfico 48

Por ejemplo, la dltima opcion de la lista de enlaces nos lleva al Portal del empleado de Salud, como
muestra el Grafico 49.
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\ 1 1 1 e ek e
@ mad rl d d l g |tal‘ CONSEJERIA DE ECONOMIA, [Makalal
de ) Comunidad de Madrid

3 Administracion Di
d de Madric

Servicios e informacion  Culturay turismo  Inversion y empresa Accion de gobierno Q

Accion de gobierno / Espacios profesionales / Espacio para profesionales de Salud

Temas de interés Espacio para profesionales de Salud
Grafico 49
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15 ANEXOS

15.1 Anexo A: Desbloqueo de pantallas emergentes

Si, al intentar descargar un documento, le aparece una pantalla en blanco de la siguiente forma:

FARO - Soporte @ FARO Comunidad de Ma.. B8 ComeoWtB (@ COVER [} Fichajes w GPAP MantisgT REGISTRON [J MULO @ Portal para el Desar.

Ventana principal

Ventana secundaria

O, simplemente, no realiza la descarga, fijese en la parte derecha del campo superior de busqueda:

« C O & https//valintranet?7.madrid.org

Si visualiza este icono significa que tiene
bloqueada las pantallas emergentes del
navegador.

15.1.1 Solucionar problema

Para solucionarlo, debemos pulsar sobre el icono anteriormente identificado y nos mostrara la pantalla
siguiente:

o3 ComeoWEB @ COVER [3 Fichajes GPAP s

ASES - Recibo de némina

0]
@ Sequir blaqueands

Gestionm “

# nico | Firtros

Debemos permitir siempre ventanas emergentes y pulsar sobre el botéon “Listo” para que podamos
proceder a descargar nuestros documentos.
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15.2 Anexo B: Error de Ildentificacién

En ocasiones, cuando los usuarios intentan acceder a su Autoservicio del Empleado Publico, puede
producirse un error de identificacion, el cual se muestra en la siguiente pantalla:

=2 9 * 0O &

fusug_idp_da/i idActividad =null&imsgError=QWN]ZXNvIEdFVCBEZXNoYWIpbGIOYWRy

@ Coreowes @ COVER @ Fichajes [l GPAP  Fy MentisBT @ REGISTRON

£ FARD B FARD

2 Comunidad de Madrid

I IDENTIFICACION
Acceso institucional con su cuenta de intranet

Ha ocurrido un error al procesar la peticion

Acceso Incorrecto.
No se ha recibido una peticion de autenticacion,

Copyright © Comunidad de Madrid | Version 2.4.0 - 18/1/2022 | Atlas 21.0 | Aviso Legal - Privacidad | Contacto

Si este error se produce, pulse sobre la flecha que se muestra destacada en la anterior pantalla y vuelva
a intentar el acceso a ASES.
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