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SEN15-COMUNICACIÓN DE MODIFICACIONES Y VISITAS DIDÁCTICAS





	CÓDIGO CURSO:
	
	AÑO PROGRAMACIÓN:  Elija un elemento. 

	PROGRAMA FORMATIVO:  Elija un elemento.

	EXPEDIENTE:
	
	ACCIÓN:
	
	GRUPO:
	

	NOMBRE ACCIÓN FORMATIVA:
	

	FECHAS DE IMPARTICIÓN:
	

	CENTRO DE FORMACIÓN/ENTIDAD
	
	CENSO:
	



	

1.MODIFICACIÓN
de los datos comunicados en el inicio
	FORMADORES
AULA/CENTRO
FECHA INICIO
FECHA FIN
HORARIO
Nº DÍAS
OTROS
	|_|
|_|
|_|
|_|
|_|
|_| (Especificar):Haga clic aquí para escribir texto.
	2.VISITA DIDÁCTICA
	|_|

	
	
	
	3.SUSPENSIÓN 
de la Acción Formativa
	|_|

	
	
	
	4.ANULACIÓN de la Acción Formativa
	|_|

	
	
	
	5.OTROS(Especificar):Haga clic aquí para escribir texto.
	|_|


                           
Haga clic aquí para escribir texto., Responsable del Centro de Formación/Entidad formadora arriba indicados COMUNICA, de acuerdo con las directrices establecidas por la Dirección General de Formación para el desarrollo de actividades formativas, el/los siguiente/s cambios en la impartición de esta acción formativa:
	DATOS PREVISTOS o COMUNICADOS INICIALMENTE

	


	CAMBIO PROPUESTO o COMUNICACIÓN DE VISITAS DIDÁCTICAS

	                                                        


	JUSTIFICACIÓN DEL CAMBIO o DE LAS VISITAS DIDÁCTICAS

	





En Haga clic aquí para escribir texto.     a       Haga clic aquí para escribir una fecha.




Nombre y Apellidos
Firma y sello Responsable Entidad Formadora
			



										





					SEN15-COMUNICACIÓN DE MODIFICACIONES Y VISITAS DIDÁCTICAS





INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACIÓN 






	
Con la implantación de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas, las comunicaciones con la Administración se realizarán por vía telemática. El cumplimiento de la nueva normativa ha supuesto cambios en los sistemas de comunicación de inicio de las acciones formativas y de entrega de documentación. En este sentido, hemos adaptado el documento SEN15-Comunicación de Modificaciones y Visitas Didácticas para que recoja algunos datos reflejados en los documentos que inician el procedimiento de inicio de acción formativa. Por tanto, cualquier modificación que afecte a los datos reflejados en dichos documentos, se deberá comunicar a través del documento SEN15.

DATOS GENERALES:

CÓDIGO CURSO: hace referencia al número de curso asignado por la Dirección General de Formación de la Consejería de Economía, Empleo y Competitividad. Un código por cada acción formativa. 
AÑO PROGRAMACIÓN: en el desplegable se seleccionará el año en que se ha publicado la convocatoria o se ha autorizado la acción formativa en iniciativa privada. No tiene por qué coincidir con el año de ejecución.
PROGRAMA: en el desplegable  se seleccionará el programa concreto al que pertenece esta acción formativa.
EXPEDIENTE: se cumplimentará en todas aquellas programaciones en las que el órgano gestor haya facilitado Nº de Expediente (imprescindible cumplimentar en Formación Continua y en los Programas de Empleo).
ACCIÓN/ GRUPO: solo se cumplimentará en Formación Continua. 
NOMBRE ACCIÓN FORMATIVA: denominación de la acción formativa autorizada.
FECHAS DE IMPARTICIÓN: fechas de inicio y fin de la acción formativa (sin incluir fechas del MP).
CENTRO DE FORMACIÓN/ENTIDAD: nombre del centro donde se desarrolla el curso; entidad nombre de la entidad formadora.
CENSO: el número de censo acreditado o inscrito facilitado por el Servicio de Acreditación e Inscripción de Centros y Entidades de Formación Profesional para el Empleo.

En el SEN15 se han recogido varios aspectos a comunicar, que se marcarán con un aspa (X) según corresponda:

1. MODIFICACIÓN de los datos comunicados en el inicio: de formadores, instalaciones, fecha inicio, fecha fin, horario, nº de días, otros (se especificará qué se ha modificado p.ej. teléfono de contacto, coordinador técnico…). 
2. VISITA DIDÁCTICA: se marcará cuando se utilice el documento para informar de visitas o salidas didácticas fuera del aula, tanto si se realizan dentro como fuera del municipio donde se desarrolla el curso. 
3. SUSPENSIÓN: en el caso de que se haya autorizado o comunicado el inicio de una acción formativa y fuese necesario modificar la fecha de inicio, pero no se tuviese certeza de una fecha concreta en un tiempo razonable, se marcará la casilla de Suspensión. En este caso, posteriormente cuando se tenga certeza de la fecha en que podría comenzar, siempre cumpliendo los plazos estipulados, se remitirá un nuevo SEN15 con las nuevas fechas, marcando que se modifica dicha fecha y se detallará la nueva fecha en el apartado “Cambio propuesto”.
4. ANULACIÓN: se marcará esta opción cuando la entidad formadora no pueda iniciar la formación (por agotar plazos, por falta de alumnos…).
5. OTROS: se marcará para recoger aquellos aspectos que no tengan cabida en los demás apartados (p.ej. cuando se haya modificado material didáctico especificado en SEN0B o si no se hubiese detallado en dicho documento; p.ej. para comunicar la participación de un experto o cualquier modificación de otros documentos y que afecten a  la globalidad de la acción formativa. 




Es muy importante marcar la casilla que corresponda (tipo de modificación, visita, suspensión…) para dirigir de forma ágil y eficaz, el documento junto con la documentación (si procede) al departamento correspondiente. 

Conviene aclarar algunos aspectos, fundamentalmente, en cuanto a las modificaciones que pueden producirse: por ejemplo, las modificaciones referentes a formadores se comunicarán al Área de Seguimiento y Control de Calidad con antelación suficiente y en los plazos establecidos en la guía de gestión y/o en las fichas anexas de cada programa. Los Técnicos del Departamento correspondiente verificarán la documentación del nuevo docente, emitirán la diligencia, en caso de que reúna los requisitos y se autorizará dicha modificación. Se debe exponer detalladamente la justificación de este tipo de cambios. En caso de que no cumpla los requisitos el formador, no podría impartir clase, de continuar con la formación sin haber recibido autorización, se consideraría incidencia muy grave y podría afectar en gran medida a la subvención concedida y a la certificación del alumnado.

Las modificaciones, que afecten a espacios que hayan sido previamente autorizados por las Direcciones Generales correspondientes, deberán ser solicitadas a estas, según corresponda y con antelación suficiente. El Área de Seguimiento y Control de Calidad comprobará siempre que haya sido autorizada la modificación. Si las clases se desarrollasen en dependencias no autorizadas, se consideraría incidencia muy grave y podría afectar en gran medida a la subvención concedida y a la certificación del alumnado. 

Para las modificaciones de fecha de inicio se marcará la casilla correspondiente y se reflejará en el apartado “cambio propuesto” la nueva fecha. Recordar que si no hay fecha inmediata, se marcaría suspensión de curso.  
 
Las modificaciones referentes a fechas de  finalización, horario, coordinador técnico, material didáctico no requieren obligatoriamente autorización, salvo en aquellos casos en que se puedan incumplir plazos marcados en las Órdenes de subvención, exceso de número de horas diarias según normativa; en estos casos previamente habría que solicitar autorización a la D. G. correspondiente. 

Las visitas didácticas fuera del aula, modificaciones de material didáctico tampoco requieren autorización pero deben ser comunicadas con antelación suficiente a la visita del Técnico de Seguimiento al curso. Conviene confirmar con el Técnico de Seguimiento que conoce esta información. Igualmente las modificaciones que afecten a fechas y horario. 
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UNION EUROPEA
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El Fondo Social Europeo invierte en tu futuro




