
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
PERFIL DEL PUESTO PUBLICADO: TITULADO SUPERIOR ESPECIALISTA EN FORMACIÓN   
ÁREA: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS  (COD: FORM 1/20)   
 

Nombre y apellidos:________________________________ ____________ NIF: ________________________ 

Teléfonos de contacto:_____________________/_______ _____________ 

A cumplimentar por el 
candidato 

A cumplimentar por el 
HUFA 

FORMACION REQUERIDA 
Básica: 
Grado en Psicología, Pedagogía, Psicopedagogía o Derecho   
 
Adicional:  
Cursos, talleres, seminarios:  
 
1. Microsoft Office: Word, Excel Avanzado y Access (0,04 puntos por hora lectiva) 

(Máx. 5 puntos). 
2. Manejo de programas informáticos de gestión de Formación (PeopleNet de Meta 4, 

preferiblemente) (Máx. 5 puntos) 
3. Manejo de la plataforma de la FUNDAE para la gestión de la Formación (Máx. 5 

puntos) 
4. Manejo del programa FOCO para la gestión de la Formación (Máx. 2,5 puntos) 

 
5. Manejo de plataformas formación online (forMadrid u otras) (Máx 2,5 puntos)   
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EXPERIENCIA A VALORAR  
 

1. Experiencia en la gestión de la Formación (diagnóstico de necesidades de 
formación, elaboración del plan formativo anual, gestión de la formación, 
evaluación, presupuestos, informes finales) (Máx. 30 puntos) 
 

2. Manejo de la aplicación de la plataforma de FUNDAE para la gestión de 
bonificaciones de formación. (Máx. 25 puntos) 
 

3. Manejo de la plataforma de la Secretaría Técnica de la Comisión de formación 
continuada de las profesiones sanitarias de la Comunidad de Madrid (Dirección 
General) para gestionar acreditaciones de las acciones formativas. (Máx. 15 
puntos) 
 

4. Manejo de los canales de comunicación externa e interna (internet e intranet) 
(Máx. 10 puntos)  
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VALORACIÓN TOTAL  
 

(0-100) 
 

(0-100) 

Esta valoración se realizará en función del Perfil del Puesto  establecido  
 
Firma  del Candidato     Firma del Jefe de Area (baremador) 
 
 

AUTOBAREMO 
Proceso de Selección Singular  
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